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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 65/2021

Regulamin funkcjonowania monitoringu
w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie

§1.

Cel regulaminu

Regulamin okresla cel i zasady oraz zakres funkcjonowania systemu monitoringu
w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie, zwanym dalej ,Starostwem”. Regulamin
definiuje lokalizacje monitoringu, reguty rejestracji i przechowywania zapisu z kamer,
sposob ich zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

. Zasady przetwarzania danych osobowych w zwigzku z zastosowaniem monitoringu

regulujg przepisy rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiegoi Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

§ 2.

Cele monitoringu

Celem monitoringu i Srodkéw technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu jest:

1.
2.

zapewnienie porzgdku publicznego i bezpieczehstwa obywateli,
ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa.

Podstawa prawna: art. 4b ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 z pézn. zm. ).

§ 3.

Administrator systemu monitoringu

Administratorem systemu monitoringu jest Starostwo Powiatowe w Ciechanowie, ul. 17
Stycznia 7, 06-400 Ciechandw.
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§ 4.

Lokalizacja i przechowywanie zapiséw z monitoringu

System monitoringu obejmuje obiekty Starostwa potozone w Ciechanowie przy
ulicach:17 Stycznia 7 i Wyzwolenia 10A.

Monitoring obejmuje: ciggi komunikacyjne w budynkach oraz przylegte tereny
i parkingi.

Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwki, palarni
oraz obiektéw socjalnych.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

Nagrania obrazu przetwarzane sg wytgcznie do celdw, dla ktérych zostaty zebrane.
Przechowywanie zapisow z kamer obejmuje okres do 30 dni, a nastepnie dane ulegajg
automatycznie bezpowrotnemu usunieciu poprzez nadpisanie biezgcych zdarzen na
urzadzeniu rejestrujgcym.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdod w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Starostwo otrzymato wiadomosc, iz mogg one
stanowi¢ dowdd w postepowaniu, terminy okreslone w ust. 7 ulegajg przedtuzeniu do

1



Cczasu prawomocnego zakonczenia postepowania. Po otrzymaniu przez Starostwo
informacji o prawomocnym zakonczeniu postepowania nagrania obrazu zawierajgce
dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

§ 5.

Informacja o monitoringu wizyjnym

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu podawana jest poprzez rozmieszczenie tablic
z piktogramem kamery w pomieszczeniach monitorowanych i przy wejsciach na teren
Starostwa.

§ 6.

Upowaznienie do przetwarzania danych monitoringu

1. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu ma Administrator Danych Osobowych oraz
pracownicy Starostwa posiadajgcy odpowiednie upowaznienie.
2. Upowaznienie do przetwarzania danych monitoringu nadaje Administrator Danych.

§7.

Udostepnienie zapisu monitoringu

1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegajg udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publicznej.

2. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony wytgcznie uprawnionym organom
(np. policja, prokuratura, sady) w zakresie prowadzonych przez nie postepowan na
podstawie pisemnego wniosku za zgodg Administratora Danych.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwroci¢ sie do Administratora Danych z pisemnym wnioskiem
0 sporzadzenie jego kopii, wskazujgc doktadng date, czas i miejsce zdarzenia a takze
podajgc uzasadnienie.

4. Kopia zapisu z monitoringu sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej
przechowywana jest w zamknietym pomieszczeniu i wydawana za pokwitowaniem
uprawnionym organom (np. policja, prokuratura, sady). W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organéw, z zastrzezeniem § 5 ust. 8, kopia jest niszczona po uptywie
trzech miesiecy od dnia jej sporzgdzenia, a z czynnosci tej sporzgdza sie protokot.

5. Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zewidencjonowaniu w protokole (Zatgczniku nr
1 do Regulaminu.) obejmujgcym nastepujace informacije:

e numer porzgdkowy Kkopii,

okres, ktérego dotyczy nagranie,

zrédto nagrania, np. kameranr ....... ,

date wykonania kopii,

dane i podpis osoby, ktora sporzgdzita kopie,

dane osoby lub organu wnioskujgcego o udostepnienie kopi nagrania,

w przypadku wydania kopii —date wydania i dane organu, ktéremu udostepniono

zapis, podpis osoby uprawnionej do odebrania kopii,

e W przypadku zniszczenia kopii -date zniszczenia i podpis osoby, ktora kopie
zniszczyta.

6. Za wykonanie i bezpieczne przechowywanie kopii, bezpowrotne usuwanie danych oraz
sporzadzanie formularzy, o ktérym mowa w ustepie 5 odpowiada Kierownik Referatu
Informatyzacji Starostwa



§ 8.

Postanowienia koncowe
Tres¢ Regulaminu dostepna jest na Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa

i na stronie internetowej Starostwa w zaktadce "Monitoring” oraz w Wydziale
Organizacyjnym Starostwa.

STAROSTA

/-/ Joanna Potocka — Rak



Zatgczniku nr 1 do Regulaminu
Protokoét przekazania kopii zapisu z monitoringu.

NUMer POrzadkOWY KOPIi .. ..ot e
Okres, KtOrego dotyCZY NAGIaNI€ ..........eiuiuiiie e
Zrodto nagrania, rejestrator, KAmera NI ..........ooouuiiiiiiii e
Data WyKoNania KOPIii. .. .....cueieii i e
Podpis osoby, ktora sporzgdzita KOPi€.........c.vviiiiiii i
Dane osoby lub organu wnioskujgcego

0 udostepnienie KOPi NAGIania. .........o.uu it
NUMEr PISMa WNIOSKUJGCEGO . ...ttt et et et e e e et e e e e e neaneenes

W przypadku zniszczenia kopii zapisu monitoringu.

Date ZNISZCZENIA. ... e

Podpis 0soby, ktdra zniszczyta KOPi€....... ..o

data, podpis osoby przekazujgcej nagranie data, podpis osoby uprawnionej do odebrania kopii

Zatgczniku nr 1 do Regulaminu
Protokoét przekazania kopii zapisu z monitoringu.

NumMer POrzadkOWY KOPii .. ..oueieeii i e
Okres, KtOrego dOtyCzZY NAGIANIE ...ttt eene s
Zrodto nagrania, rejestrator, KAmera NI ..........oooeviiiiiiiiiie e
Data WyKonania KOPii........c.oiuiei i e
Podpis osoby, ktdra sporzgdzita KOPIi€.........c.oeiiiriiii e
Dane osoby lub organu wnioskujgcego

0 udostepnienie KOpi NAgrania. ....... ..o
NUMEr PISMa WNIOSKUJGCEGO .. ...t e ettt ettt ettt ees

W przypadku zniszczenia kopii zapisu monitoringu.

Date ZNISZCZENIA. . ... e

Podpis 0soby, ktdra zniszczyta KOPi€...... ..o

data, podpis osoby przekazujgcej nagranie data, podpis osoby uprawnionej do odebrania kopii



